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1. Sarrera
Administrazioko liburutegi espezializatuok lan hau burutu dugu, helburu honekin: dokumentuak nola aipatu behar ditugun azaltzea. Horretarako, erreferentzia-bibliografikoak prestatzeko jarraibide batzuk emango dizkizuegu hurrengo lerroetan.

LEEB-CIBE taldea —Liburutegi Espezializatuen Erakunde arteko Batzordea-Comisión Interinstitucional de Bibliotecas Especializadas— Eusko Jaurlaritzako ondoko sail eta erakunde autonomoetako dokumentaziogune eta liburutegi hauek osatzen dute: Lehendakaritza; Hezkuntza, Unibertsitate eta Ikerketa; Industria, Berrikuntza, Merkataritza eta Turismoa; Enplegu eta Gizarte Gaiak; Ingurumen, Lurralde Plangintza, Nekazaritza eta Arrantza; EHEE/IVAP; EMAKUNDE; HABE, eta, Datuak Babesteko Euskal Bulegoa.
Gida hau ISO-690-1987, UNE 50-104-94 arauan datza inprimatutako dokumentuetarako, eta ISO 690-2 arauan oinarritzen da dokumentu elektronikoetarako. Ondoko unibertsitateko erreferentzia-bibliografikoen gidak erabili ditugu: Mondragon Unibertsitatea, Madrilgo Carlos III Unibertsitatea, eta Assumpció Estivill eta Cristóbal Urbanoren “Cómo citar recursos electrónicos” izeneko artikulua.
Administrazioan erreferentzia-bibliografikoen eredu ugari, eta batzuetan oso desegokiak erabiltzen ditugula konturatzean, liburutegi espezializatuok gomendio gisa jarraibide batzuk plazaratzea erabaki dugu.

Arau hauetan zein elementu aipatu behar diren, elementu horien hurrenkera, estilo tipografikoa eta puntuazioa finkatu ditugu.
2. Arau orokorrak

Arau hauek dokumentu-mota guztietarako aplikatuko dira; beraz, ez ditugu errepikatuko dagozkien lekuetan.
2.1. Hizkuntza

Erreferentzia-bibliografikoen elementu guztiak (egilea, izenburua, edizioa, argitaletxea…) dokumentuaren jatorrizko hizkuntzan joango dira, euskarri-mota, deskribapen fisikoa, kontsulta eremua eta oharrak izan ezik, erreferentzia-bibliografikoen hizkuntzan aipatuko dira eta.
2.2. Tipografia

· Dena idatziko dugu letra xehez.

· Eremu jakin batzuk letra etzanez joango dira.
· *Izartxoak dauzkaten eremuak aukerakoak dira.

· “” Eremu jakin batzuk kakotxen artean joango dira.
· [] Eremu jakin batzuk taket artean joango dira.

2.3. Egileak

2.3.1. Egile bat
Dokumentua egile bakar batek egin duenean, lehenengo elementua egilea izango da, era honetan jarrita: abizena edo abizenak, izena (osoa edo inizialekin).
Adibidea:

Torrealdai, Joan Mari (edo J. M.)
Torrealdai, Joan Mari. Artaziak. Euskal liburuak eta Francoren zentsura 1936-1983. Zarautz (Gipuzkoa) : Susa, 2000. 260 

2.3.2. Bi edo hiru egile
Dokumentua bi edo hiru egileen artean egin dutenean, guztiak jarriko ditugu, lehen aipatu dugun moduan: abizena(k), izena.

Egileak honela bereiztuko ditugu: tartea, puntu eta koma eta tartea.
Adibidea:

Eguzkitza, Andolin (edo A.) ; Palazio Arko, Gorka (edo G.)
Eguzkitza, Andolin ; Palazio Arko, Gorka. Geografidatutegia : geografi-izen arrotzen ortografia eta ortoepia finkatzeko saioa. Bilbo : Argitarapen Zerbitzua, Euskal Herriko Unibertsitatea, 1991. 183 

2.3.3. Hiru egile baino gehiago
Dokumentua hiru egilek baino gehiagok egin dutenean, egile guztiak aipatu ahal izango ditugu edo haietako baten bat (azken kasu honetan, izenaren ondoren … et al. latindar laburdura jarriko dugu).
Adibidea:

 Aranburu Gereño, Jon … et al.
Aranburu Gereño, Jon … et al. Lizarra ikastola : 25. urtemuga 1970-1995. [Lizarra] : Lizarra Ikastola, 1994. 67
2.3.4. Anonimoa
Egilerik agertzen ez den dokumentuetan edo erakunde baten lan kolektiboa ez denean (txostena, baliabideak…), lehenengo elementua izenburua izango da.
Izenburua letra etzanez joango da.

Adibidea:
Euskal Herriko kultura-ohiturei, -praktikei eta –kontsumoari buruzko estatistika 2007-2008.
Euskal Herriko kultura-ohiturei, -praktikei eta –kontsumoari buruzko estatistika 2007-2008. Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzu Nagusia, 2008.  112, 112 
2.3.5. Erakundeak

Egilea erakunderen bat bada, eta dokumentua erakundearen baliabideetan edo bere jarduera administratiboan datzanean, lehenengo elementua erakundearen izena izango da.
Kasu honetan ere erakundearen izena letra xehez joango da.

Adibidea:
 
Oñatiko Unibertsitatea. Liburutegia
Oñatiko Unibertsitatea. Liburutegia. Oñatiko Unibertsitateko Liburutegiko XVII. mendeko obra inprimatuen katalogoa = Catálogo de obras impresas del siglo XVII de la Biblioteca de la Universidad de Oñate.  Gerardo Luzuriaga Sanchez ; Josu Egaña Makazaga. Donostia : Gipuzkoako Foru Aldundia, 1998. 339 

Erakundeen kasuan beste alderdi batzuk kontuan hartzekoak dira.
2.3.5.1. Menpeko erakundeak
Erakundearen izena eta gero, puntu eta tarte baten bidez banatuta, menpeko erakundearen izena jarriko dugu.
Adibidea:
Euskadi. Aurrekontuaren Zuzendaritza

2.3.5.2. Administrazioaren erakundeak
Lehendabizi izen geografikoa aipatuko da eta gero erakundea. 

Adibidea:

Euskadi. Lehendakaritza

2.3.5.3. Erakundea oso ezaguna ez denean
Leku-izena parentesi artean aipa daiteke.
Adibidea:

Antso Jakituna Fundazioa (Gasteiz)

2.3.6. Egile laguntzaileak (zuzendaria, koordinatzailea, argitaratzailea, biltzailea, itzultzailea…)
Egile laguntzaileak ere kontuan hartuko ditugu, haien funtzioa, laburduraz edo hitzak osorik aipatuz.

Egilerik agertzen ez denean, baina bai bigarren mailako egileak (zuzendaria, koordinatzailea, argitaratzailea, biltzailea, itzultzailea, etab.), hauek izango dira erreferentzia-bibliografikoaren lehendabiziko elementuak.
Adibidea:

Arrieta Sagarna, Mª Jose, koor.

Arrieta Sagarna, Mª Jose, koor. Hizkuntza, komunikazioaren eta teknologiaren garaian. Oñati : IVAP, 2007. 123
*Egilea agertzen denean, bigarren mailako egileak (zuzendaria, koordinatzailea, argitaratzailea, biltzailea, itzultzailea, etab.) izenburuaren ondoren aipa daitezke, era honetan: izena eta abizenak, eta garatzen duten funtzioa.
Adibideak:
Juan Navarro, mar. ; Lontxo Oihartzabal, itz.
Amestoy, J. I. ; Alamo, Benito del ; Izquierdo, Pedro. Kontuz. Juanjo Navarro, mar. ; Lontxo Oihartzabal, itz. Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritza, Babes Zibilerako Zuzendaritza, 1983. 47 

Abasolo, Maite … et al. Altxorrak eta bidaiak : haur kontabideen azterketak. Jon Kortazar, zuzendaria. Bilbao : Desclée de Brouwer, 1985. 145

2.4. Aleak eta orrialdeak
Eremu honetan ez ditugu jarriko atalei edo orrialdeei (tomoak, faszikuluak, karpetak…) erreferentzia egiten dieten hitzak edo laburdurak.

Adibideak:

135 (ez 135 or.)

4:6, 366 (ez 4 libk., 6. zk., 366 or.) 

Atzera


3. Monografiak
3.1. Monografiak
Adibideak:

Arrillaga, Pedro. Euskal Herria eta bere inguruneko txanpioien gida : agaricus l., Fr. generoaren azterketa = Guía de los champiñones del País Vasco y su entorno : estudio del género agaricus 1., Fr. Donostia : Aranzadi Zientzi Elkartea, 2004. 197
Altonaga, Kepa. Armand David, pandaren aita. Usurbil : Elhuyar, 2001. XIX, 251

Egilea: Altonaga, Kepa
Izenburua eta azpiizenburua: Armand David, pandaren aita
Letra etzanez eta iturrian dauden bezala jarriko ditugu.
* Izenburua hizkuntza batean baino gehiagotan agertzen denean izenburu guztiak jar daitezke berdin-ikurraz ( = ) bereiztuta.
Edizioa: 4. argit. zuz. eta egun.
Soilik hizkuntza batean jarriko ditugu datu hauek, dokumentuan agertzen den moduan.

Argitalpen-datuak: Donostia : Erein, 1998

Soilik hizkuntza batean jarriko ditugu datu hauek, dokumentuan agertzen den moduan.  
Lekua: argitaletxearen izena, urtea
Ez badakigu dokumentua zein urtetakoa den uste dugun urtea jarriko dugu galdera-ikurrarekin: 2008?
Ez ditugu jarriko urtearekin batera agertzen ohi diren hitzak: L.G., D.L., cop., etab.
Aleak eta orrialdeak: 345
Alearen zenbakia eta orrialde kopurua jarriko ditugu eta ez haiei orrialdeei erreferentzia egiten dieten laburdurak edota hitzak.
3.2. Monografia elektronikoak, datu-baseak eta ordenagailu-programak
Adibideak:

López Romero, Sergio … et al. Euskadiko koniferoetako eskolitidoak : identifikatze- eta kontrol-gidaliburu praktikoa [linean]. Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzu Nagusia, 2008. http://www.nasdap.ejgv.euskadi.net/r50-public2/es/contenidos/informacion/coleccion_lur_itsaso/es_dapa/adjuntos/Escolitidos_Euskera.pdf  [kontsulta: 2010eko martxoaren 17a]
Obrak jabeen erkidegoetan eta laneko arriskuen prebentzioa [linean]. Barakaldo : Osalan, 2009. http://www.osalan.net/datos/pu_obrak_jabeen_erkidegoetan.pdf [kontsulta: 2010eko martxoaren 17a]
117 urte Nekazari Ganberak Euskadin = 117 años de las Cámaras Agrarias en Euskadi [linean]. Vitoria-Gasteiz: Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzua, 2009. http://www.nasdap.ejgv.euskadi.net/r50-public2/eu/contenidos/informacion/otras_publicaciones/eu_dapa/adjuntos/camaras_agrarias.pdf  [kontsulta: 2010eko martxoaren 18a]

Euskadiko Kooperatiben Gorena-Kontseilua. Txostena 2008 = Memoria 2008 [linean]. Vitoria-Gasteiz : EKGK, 2009. http://www.csce-ekgk.coop/archivo_2/r3WAOtBH_MemoriaEuskera%202008.pdf [kontsulta: 2010eko martxoaren 24a]
Dokumentu elektronikoetan ere dokumentu inprimatuetan erabili ditugun jarraibide berak erabiliko ditugu.

Egilea: Euskadiko Kooperatiben Gorena-Kontseilua
Izenburua: Txostena 2008 = Memoria 2008
Euskarri-mota:
Euskarri-mota taket artean eta letra xehez joango da, izenburuaren ondoren.


[linean]
[CD-ROM]

[zinta magnetikoa]

[disketea]
*Argitalpen-mota:
[datu-basea linean]



[monografia CD-ROMean]



[aldizkako argitalpena linean]



[posta elektronikoa linean]



[programa informatikoa disketean]
Era berean, argitalpen-mota taket artean eta letra xehez joango da, izenburuaren ondoren.
*Egile laguntzaileak:
Edizioa:

Dokumentu elektronikoak behin eta berriro aldatzen edo eguneratzen direnez, edizioa dokumentuan agertzen denean, aldaketei dagozkien hitzak (argitaraldi, edizio, bertsio, argitalpen, maila, eguneratze…) erreferentzia-bibliografikoan laburduren bitartez jarriko ditugu.

Argitalpen-datuak: Vitoria-Gasteiz : EKGK, 2009
Eguneratze-, berrikuspen-data:
Argitalpen-dataren ondoren jarriko da: koma eta aldaketaren data (eguneratzea, berrikuspena, erregistro berriak, zuzenketak…).

Data osoa jar daiteke (urtea, hilabetea, eguna eta ordua).
*Deskribapen fisikoa:
Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): http://www.csce-ekgk.coop/archivo_2/r3WAOtBH_MemoriaEuskera%202008.pdf 
Kontsulta-data: [kontsulta: 2010eko martxoaren 24a]
Beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako, argitalpen-data agertzen ez delako edo ziurtasunik gabe aipatzen delako.
Taket artean eta letra xehez joango da.
Bi eratan aipa daiteke: data osoa (urtea, hilabetea eta eguna) edo laburtuta.


[kontsulta: 2010eko apirilaren 4a]



[kontsulta:  2010-04-28]

3.3. Monografia elektronikoen, datu-baseen eta ordenagailu-programen atalak edo kapituluak
Adibideak:

López Romero, Sergio … et al. Euskadiko koniferoetako eskolitidoak : identifikatze- eta kontrol-gidaliburu praktikoa [linean]. Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzu Nagusia, 2008. “VI. Atala, Eskolitidoen identifikazioa”. http://www.nasdap.ejgv.euskadi.net/r50-public2/es/contenidos/informacion/coleccion_lur_itsaso/es_dapa/adjuntos/Escolitidos_Euskera.pdf [kontsulta: 2010eko martxoaren 18a]
Luzuriaga, Gerardo. Euskal liburutegi digitalak [linean]. Eibar : Udako Euskal Unibertsitatea, 2009. “2. kapitulua, Liburutegien bilakaera”. http://www.unibertsitatea.net/otarrea/giza-zientziak/bibliotekonomia-eta-dokumentazioa/euskal-liburutegi-digitalak [kontsulta: 2010eko urtarrilaren 18a]

Puntu honetan soilik obraren zatiak edo atalak jarriko ditugu, hau da, soilik obraren zati bat denean  eta  obra osotik at ez daukanean independentzia edo zentzurik, besteak beste monografien atalak, kapituluak, zatiak edo direktorioen eta datu-baseen erregistro bibliografikoak izango dira. Oso gutxitan erabiliko dugu atal hau, oro har lan osoa aipatuko dugulako.
Egilea (dokumentu nagusiarena): Luzuriaga, Gerardo
Izenburua (dokumentu nagusiarena): Euskal liburutegi digitalak

Euskarri-mota: [linean]
*Egile laguntzaileak (dokumentu nagusienak):
Edizioa:
Argitalpen-datuak: Eibar : Udako Euskal Unibertsitatea, 2009
Eguneratze-, berrikuspen-data:
Atal, kapitulu, karpetei… dagozkien hitzak kopiatuko ditugu eta atalaren izenburua jarriko dugu, koma batez bereiztuta eta kakotxen artean: “2. kapitulua, Liburutegien bilakaera”.
*Atalaren kokapena (dokumentu nagusiaren barruan):
Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): http://www.unibertsitatea.net/otarrea/giza-zientziak/bibliotekonomia-eta-dokumentazioa/euskal-liburutegi-digitalak
Kontsulta-data (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): [kontsulta: 2010eko urtarrilaren 18a]
3.4. Monografietako artikuluak
Adibideak:
Haritxelhar, Jean. Quelques chansons basques de la première guerre carliste (1833-1839).    In: Euskal Herria (1789-1850) : Actes du Colloque International d'Etudes Basques : (Bordeaux 3-5 mai 1973). Bayonne : Société des Amis du Musée Basque, 1978. 193-227

Estévez, Xosé. El nacionalismo vasco : en el concierto de los nacionalismos peninsulares. In: Euskal Herria. Historia eta gizartea. Zuzendaria, Joseba Intxausti. [S. l.] : Lankide Aurrezki Kutxa, 1985.  536-548

Barandiaran, Jose Miguel. Harriak aldaratzat, harri-gizakitzat, hilarritzat eta oparitzat. In: Homenaje a J. Ignacio Tellechea Idigoras. Donostia : Sociedad Guipuzcoana de Editores y Publicaciones, 1982. 1., 4-7
Arana Martixa, Jose Antonio. Azkue : gizona eta garaia.  In: Resurreccion Maria de Azkue : Euskal kulturaren erraldoia eta funtzesko zutabea. Donostia : Eusko Ikaskuntza, 2003. 17-25
Artikuluaren datuak lehendabizi aipatzen dira.
Artikuluaren egilea: Arana Martixa, Jose Antonio
Artikuluaren izenburua: Azkue : gizona eta garaia
In:

(Ik. monografiak) Monografien atalean azaldutako eremu berak osatuko ditugu.
Egilea (dokumentu osoarena):
Izenburua (dokumentu osoarena): Euskal kulturaren erraldoia eta funtzesko zutabea
Argitalpen-datuak: Donostia : Eusko Ikaskuntza, 2003
Aleak eta orrialdeak (artikuluarenak): 17-25

3.5. Monografia elektronikoen artikuluak

Adibidea:

Zabalza, Pedro María. “Escritos en vascuence del P. Esteban de Adoáin”. In: Documentos relativos al Padre Esteban de Adoáin [CD-ROM]. Bilbo : Euskaltzaindia, 2008. 16-44
Soilik artikuluak eta zatiak berariazko zentzua daukatenean aipatuko ditugu era honetan.

Artikuluen datuak hasieran jarriko ditugu:
Egilea (artikuluarena): Zabalza, Pedro María

Izenburua (artikuluarena): “Escritos en vascuence del P. Esteban de Adoáin”
In:
(Ik. monografiak) Monografien atalean azaldutako eremu berak jarraituko ditugu.
Egilea (obra osoarena):
Izenburua (obra osoarena): Documentos relativos al Padre Esteban de Adoáin
Euskarri-mota: [CD-ROM]
*Egile laguntzaileak:
Edizioa:
Argitalpen-datuak: Bilbo : Euskaltzaindia, 2008

Eguneratze-, berrikuspen-data:
Atalaren kapitulua edo kokapena (dokumentu nagusiaren barruan): 16-44
Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako):
Kontsulta-data (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako):
Atzera


4. Aldizkariak
4.1. Aldizkariak
Adibideak:
Jakin. Donostia : Jakin, 1956-    . ISSN 0211-495X
Zeruko argia. Iruña : Aita Kaputxinoak, 1919-1980. ISSN 0213-9103
Sustrai : revista agropesquera. Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritza, Nekazaritza eta Arrantza Saila, 1985-    . ISSN 0213-330X
Izenburua eta azpiizenburua: Sustrai : revista agropesquera
Argitalpen-datuak: Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritza, Nekazaritza eta Arrantza Saila, 1985-
Aldizkaria indarrean badago, sortutako urtea eta marratxoa jarriko ditugu: 1956-    . Honez gero, argitaratzen ez bada, azken urtea ere jarriko dugu: 1919-1980

Zenbaki normalizatua: ISSN 0213-330X
4.2. Aldizkari elektronikoak

Adibideak:

Argia [linean]. Donostia : Zeruko Argi Kooperatiba, 1980 http://www.argia.com/argia-astekaria/ [kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]. ISSN: 0213-909X

Zerbitzuan : gizarte zerbitzuetako aldizkaria = revista de servicios sociales [linean]. Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzua, 1986- http://www.zerbitzuan.net/  [kontsulta: 2010eko otsailaren 22a]. ISSN: 1134-7147

Egilea:
Izenburua eta azpiizenburua: Zerbitzuan : gizarte zerbitzuetako aldizkaria = revista de servicios sociales
Euskarri-mota: [linean]
Edizioa:
Argitalpen-datuak: Vitoria-Gasteiz : Eusko Jaurlaritzaren Argitalpen Zerbitzua, 1986-
Aldizkaria indarrean badago, sortutako urtea eta marratxoa jarriko ditugu: 1956-    . Honez gero, argitaratzen ez bada, azken urtea ere jarriko dugu: 1919-1980
*Deskribapen fisikoa:
*Oharrak: aldizkakotasuna…
Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako):
http://www.zerbitzuan.net/
Kontsulta-data (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): [kontsulta: 2010eko otsailaren 22a]
Zenbaki normalizatua: ISSN: 1134-7147
4.3. Aldizkarien artikuluak
Adibideak:

Kintana Goiriena, Jurgi. Ba al zekien Sabino Aranak euskaraz mintzatzen?. Uztaro, 2007. 63, 21-29

Torrealdai, Joan Mari. Francoren hizkuntza politikaren egungo errebisionismoa. Hermes, 2002. 4, 92-96

Intxausti, Joseba. Euskararen ofizialtasuna : zenbait aurrekari historiko. Euskera, 2007. 52:3, 1235-1249
Gartzia, Pruden. Kundera etorri duk hitaz galdezka. Jakin, 2005. 148, 75-86
Egilea (artikuluarena): Gartzia, Pruden
Izenburua (artikuluarena): Kundera etorri duk hitaz galdezka
Aldizkarien izenburua: Jakin
Urtea: 2005
Alea:  52:
Zenbakia: 148
Orrialdeak (artikuluenak): 75-86
4.4. Aldizkari elektronikoen artikuluak
Adibideak:

Bereziartua, Gorka. “Bi klik eta akabo sareko askatasuna”. Argia [linean]. 2010, 2223. http://www.argia.com/argia-astekaria/2223/bi-klik-eta-akabo-sareko-askatasuna/osoa [kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]

Leturia Arrazola, Francisco Javier ; Etxaniz Urtiaga, Nerea. “Adinekoen eskubideak”. Zerbitzuan [linean]. 2009, 46. http://www.zerbitzuan.net/documentos/zerbitzuan/Adinekoen%20eskubideak.pdf [kontsulta: 2010eko martxoaren 26a]
Egilea (artikuluarena): Leturia Arrazola, Francisco Javier ; Etxaniz Urtiaga, Nerea
Izenburua (artikuluarena): “Adinekoen eskubideak”
Kakotxen artean jarriko dugu.

Izenburua eta azpiizenburua (aldizkariarenak): Zerbitzuan : gizarte zerbitzuetako aldizkaria = revista de servicios sociales
Euskarri-mota: [linean]
Edizioa:
Eguneratze-, berrikuspen-data:
Artikuluaren kokapena (dokumentu nagusiaren barruan): 2009, 46
Dokumentu nagusiaren data, alea eta zenbakia jarriko ditugu. Halaber, artikuluaren orrialdeak jar ditzakegu.

Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako):
http://www.zerbitzuan.net/documentos/zerbitzuan/Adinekoen%20eskubideak.pdf
Kontsulta-data (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): [kontsulta: 2010eko martxoaren 26a]
Atzera


5. Legedia
Adibideak:
Euskadi. 11/2007 Legea, urriaren 26koa, Euskadi liburutegiei buruzkoa. EHAA, 2007ko azaroaren 19koa. 222, 26484-26510

Nafarroa. 32/2002 Foru Legea, azaroaren 19koa, Nafarroako liburutegien sistema. NAO, 2002ko azaroaren 25ekoa. 142, 10334-10336
Iragarkia, Nekazaritza eta Abeltzaintzako Zuzendariaren 2010eko urtarrilaren 20ko Komunikazioa jakinarazteko dena. Komunikazio horren bidez, beheragoko pertsonei esleitu zaizkie 2010eko ordainketa bakarreko behin-behineko eskubideak eta zenbatekoak. EHAA, 2010eko maiatzaren 10ekoa. 85, 2397
Jurisdikzio geografikoa: Nafarroa
Izenburu ofiziala: zenbakia/urtea, lege-promulgazioaren data eta izena: 32/2002 Foru Legea, azaroaren 19koa, Nafarroako Liburutegien Sistema
Argitalpen ofizialaren izenburua: NAO
Argitalpen-data: 2002ko azaroaren 25ekoa
Zenbakia: 142
Orrialdeak: 10334-10336
Atzera


6. Patenteak
Adibidea:

Consejo Superior de Investigaciones Científicas. Instalación para el precalentamiento de materias primas con destino a los procedimientos de fabricación de acero mediante conversión al oxígeno. Inventor: M. Fernández López. España, patente de invención. ES 8703165 A6. 1987-04-16
Erantzukizun aipamen nagusia (eskatzailea): Consejo Superior de Investigaciones Científicas

Patentatutako elementuaren izena: Instalación para el precalentamiento de materias primas con destino a los procedimientos de fabricación de acero mediante conversión al oxígeno
*Bigarren mailako erantzukizuna: Inventor: M. Fernández López
Lurraldea edo erakundea: España

Patentea erregistratzen duen lurralde edo organismoa jarriko dugu.
Dokumentu-mota: patente de invención

Zenbakia: ES 8703165 A6
Argitalpen-data: 1987-04-16
Data laburtuta: urtea-hilabetea-eguna

Atzera


7. Arauak
Adibidea:
AENOR. Gestión de la I+D+I. UNE 166000 EX, UNE 166001 EX, UNE 166002 EX. Madrid: AENOR, 2002

Erakunde erantzulea: AENOR

Izenburua: Gestión de la I+D+I
Kodea edo zenbakia: UNE 166000 EX, UNE 166001 EX, UNE 166002 EX
Edizioa:
Argitalpen-datuak: Madrid : AENOR, 2002

Atzera


8. Batzarrak eta jardunaldiak
8.1. Batzarrak eta jardunaldiak
Adibideak:
III. Onomastika Jardunaldien dokumentuak : Lizarra, 1990eko iraila. Bilbao : Euskaltzaindia, 2008. XVIII, 580

Aktak, Garapenerako Hezkuntzari buruzko III. Kongresua : hezkuntza eraldatzailea globalizazioaren erronken aurrean, Vitoria-Gasteiz, 2006 abenduak 7, 8 eta 9. Gema Celorio eta Alicia López de Munain, konpiladoreak. Bilbao : Hegoa, 2007. 120 
Iruña eta euskara ihardunaldiak, 1995eko abenduaren 18tik 20ra. Iruñea : Udala, 1996. 462

Monografiak bezala aipatuko dira.

Egilea:
Izenburua: Iruña eta euskara ihardunaldiak
Izenburuaren ondoren, askotan agertuko dira batzarrak edo jardunaldiak egin zituzten lekua eta datak. Datu horiek ere izenburuaren ondoren aipatuko dira, baina letra arruntean.
Edizioa:
Argitalpen-datuak: Iruñea : Udala, 1996
Orrialdeak: 462
8.2. Batzarretako eta jardunaldietako txostenak

Adibideak:

Lizundia, Jose Luis. Iragan hurbila, egungoa, betekizun amankomunak = Pasado reciente, actualidad y quehaceres comunes. In: Iruña eta Euskara Ihardunaldiak, 1995eko abenduaren 18tik 20ra. Iruñea : Udala, 1996. 13-19
Kintana, Xabier. Euskal eta Kartveliar izen batzuren kidetasunaz. In: Euskalarien Nazioarteko Jardunaldiak. Bilbo: Euskaltzaindia, 1981, 261-267

Egilea (txostenarena): Kintana, Xabier
Izenburua (txostenarena): Euskal eta Kartveliar izen batzuren kidetasunaz
In:
(Ik. monografiak) Monografien atalean azaldutako eremu berak jarriko ditugu.
Egilea:
Izenburua: Iruña eta Euskara Ihardunaldiak
Argitalpen-datuak: Iruñea : Udala, 1996
Aleak eta orrialdeak (txostenarenak): 13-19
Atzera


9. Egunkarietako artikuluak
Adibideak:

Aurrekoetxea, Arantza ; Basabe, Mikel. Euskarak arreta berezia behar du marko hirueledunean ere. Gara. 2010eko martxoaren 11. 9

Pagola: Aurrekaririk gabeko aldaketa behar du Elizak. Berria. 2010eko martxoaren 11. 11

Carrere Souto, Maider. Emakumeok, jalgi gaitezen plazara. Deia. 2010eko martxoaren 9a. 4

Egilea: Carrere Souto, Maider
Izenburua: Emakumeok, jalgi gaitezen plazara
Egunkariaren izena: Deia

Izen osoa, laburdurarik gabe.
Data: 2010eko martxoaren 9a
Data osoa jarriko dugu (urtea, hilabetea eta eguna).
*Atala:

Atalaren izena jar daiteke.
Orrialdea (artikuluarena): 4
Atzera


10. Txostenak

10.1. Argitaratutako txostenak

Adibideak:
Adin txikikoen zigor epaitegiak eta hizkuntz eskubideak Hego Euskal Herrian, 2001ean : 1. txosten berezitua. Iruñea : Hizkuntz Eskubideen Behatokia, 2002. 40

Euskara, Nafarroa, etorkizuna : txostenak, eztabaidak eta komunikazioak. Iruñea : Euskara Kultur Elkargoa, 2005. 323, 328

Aranburu, Anton … et al. Euskarazko egunkaria (1990eko uztailak 12). [S.l. : s.n., 1990?]. 65

Erregio zein gutxiengoen buruzko hizkuntzei eurokarta : bere ezarpenaz ikuspegi bat : txosten hauek 2002ko azaroan 22 eta 23 egunetan aurkeztu ziren. Iruñea : Euskara Kultur Elkargoa, 2003. 186, 84, 187

Egilea:
Izenburua eta azpiizenburua: Erregio zein gutxiengoen buruzko hizkuntzei eurokarta : bere ezarpenaz ikuspegi bat
Argitalpen-datuak: Iruñea : Euskara Kultur Elkargoa, 2003
Serieak eta kodeak: 186, 84, 187
10.2. Argitaratu gabeko txostenak

Adibideak:
“Leku izenei buruzko txostena”. Argitaratu gabeko txostena. Donostiako Udaleko Euskara Zerbitzua. 2009ko urtarrila.
Egilea:
Izenburua: “Leku izenei buruzko txostena”

Izenburua letra arruntean jarriko dugu, baina kakotxen artean.
Argitaratu gabeko txostena: Argitaratu gabeko txostena.

Esaldi hori jarriko dugu izenburuaren ondoren.
Txostena ekoiztu duen erakundearen datuak: Donostiako Udaleko Euskara Zerbitzua

Komenigarria da jartzea erakundearen lekua.

Data: 2009ko urtarrila

Data osoa jarriko dugu.

Atzera


11. Argitaratu gabeko doktorego-tesiak eta lan akademikoak
Adibidea:

Artetxe, Karmele. “Komunitate zientifiko elebiduna : azterketa historikoa eta bibliometrikoa”. Mikel Aizpuru eta Xabier Isasi, zuzendariak. Argitaratu gabeko doktorego-tesia. Euskal Herriko Unibertsitatea, Gizarte eta Zientzien Komunikazio Fakultatea, Leioa, 2010
Egilea: Artetxe, Karmele
Izenburua eta azpiizenburua: “Komunitate zientifiko elebiduna : azterketa historikoa eta bibliometrikoa”
Izenburua letra arruntean jarriko dugu, baina kakotxen artean.
*Zuzendariaren edo zuzendarien erreferentzia: Mikel Aizpuru eta Xabier Isasi, zuzendariak
Argitaratu gabeko tesia, lan akademikoa, memoria: Argitaratu gabeko doktorego-tesia

Esaldi hori jarriko dugu izenburuaren ondoren.
Tesia aurkeztu den erakunde akademikoaren izena: Euskal Herriko Unibertsitatea, Gizarte eta Zientzien Komunikazio Fakultatea, Leioa

Komenigarria da jartzea erakundearen lekua.

Urtea: 2010
Atzera


12. Buletin elektronikoak, zerrendak, mezu elektronikoak
12.1. Zerrenda osoak
Adibideak:

Joana-albret (Joana Albret Bibliotekonomia Mintegia) [linean]. 1999ko azaroaren 19an. http://groups.yahoo.com/group/joana-albret/message/1?threaded=1&l=1 [kontsulta: 2010eko martxoaren 29a]

Udalbib (Udal bibliotekarioen zerrenda) [linean]. 2003ko ekainaren 9an. http://es.groups.yahoo.com/group/udalbib/messages/1 [kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]

Izenburua: Udalbib
Euskarri-mota: [linean]
Argitalpen-datuak: 2003ko ekainaren 9an
Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): http://es.groups.yahoo.com/group/udalbib/messages/1
Kontsulta-data (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): [kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]

12.2. Zerrendetako mezuak
Zerrenda baten mezuak.
Adibideak:
Álvarez, Ana. “Froga”. In: Udalbib [linean]. 2003ko ekainaren 9an, 1. http://es.groups.yahoo.com/group/udalbib/message/1 [kontsulta: 2010eko martxoaren 23a]

Juanena, Agurtzane. “Pare bat gauza”. In: Joana Albret [linean]. 2009ko azaroaren 1ean, 2190. http://es.mg40.mail.yahoo.com/dc/launch?.gx=1&.rand=4urb2pllkuu29
[kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]
Egilea (mezuarena): Juanena, Agurtzane
*Posta elektronikoaren helbidea: <ajuanena@kultura.gipuzkoa.net>
Posta elektronikoaren helbidea jar daiteke, angeluen artean.
Izenburua (artikulua edo mezuarena): “Pare bat gauza”
Kakotxen artean.
In:
Zerrendaren izena: Joana Albret
Euskarri-mota: [linean]
Mezuaren kokapena (zerrendaren barruan): 2009ko azaroaren 1ean, 2190
Mezuaren kokapena azaltzeko hurrengo datuak jar ditzakegu: data, mezuaren zenbakia zerrendaren barruan…
Erabilgarritasuna eta sarbidea (mezu pertsonalak edo argitaratu gabekoak izan ezik): http://es.mg40.mail.yahoo.com/dc/launch?.gx=1&.rand=4urb2pllkuu29
Kontsulta-data (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): [kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]
12.3 Mezu pertsonalak

Adibidea:
Irizar, Imanol. “Erreferentzia-bibliografikoen oinarrizko gida laburra”. [linean]. Gerardo Luzuriagarentzako mezua. 2009ko abuztuaren 9a.
[kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]
Egilea (mezuarena): Irizar, Imanol
Izenburua (mezuarena): “Erreferentzia-bibliografikoen oinarrizko gida laburra”
Euskarri-mota: [linean]
*Jasotzailea (mezuarena): Gerardo Luzuriagarentzako mezua
Jasotzailearen izena eta abizena era honetan jarri behar dira.
Mezuaren data: 2009ko abuztuaren 9a

Data osoa jarriko dugu.
Kontsulta-data (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): [kontsulta: 2010eko martxoaren 22a]
Atzera


13. Web orriak
13.1. Web instituzionalak
Adibidea:

Lizarrako Udala. Udala. http://www.estella-lizarra.com/eu/

Izenburua: Lizarrako Udala
Argitaletxea: Udala
Argitalpen-data:
Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): http://www.estella-lizarra.com/eu/

13.2. Blogak edo web pertsonalak
Adibidea:

Berrotza/Berrueza. 2005eko apirila. http://berrotza.blogspirit.com/archives/
Izenburua: Berrotza/Berrueza
Argitalpen-data: 2005eko apirila
Erabilgarritasuna eta sarbidea (beharrezkoa izango da lineako dokumentuetarako): http://berrotza.blogspirit.com/archives/
Atzera
Prestagileak: 

Gerardo Luzuriaga

Eva Martin
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